
Leitfaden 

• Checkliste ausfüllen / Dokumente hochladen / Buchung des Termins [5 Minuten]

 Erstgespräch / Fördermittel-Beratung / Analyse (Gebäude und Anlagentechnik) [≈]

• Auftragsvergabe [1 Minute]

¾Vorbereitung und Generierung der Anträge (5% mehr Förderung + 5% EWärmeG

+ 15 Jahre gültig) iSFP / VOB, Heizlast, etc. [max. 1 Monat]

¾Kostenvoranschläge / Angebote einholen und zur Durchsicht der 
Förderfähigkeit / Vollständigkeit übersenden [≈]

 BAFA: Vorbereitung und Generierung der Anträge Förderung (Theoretischer Start
des Vorhabens) [ca. 14 Tage]

• KfW: Aktivierung der Anträge im Zuschussportal ggf. Hausbank [3 Minuten]

 KfW: Übermittlung von Dokumenten für das Vorhaben, Abschlagszahlung

• KfW und Hausbank Bewilligung-en zurücksenden (Start des Vorhabens) [3 Minuten]
• Aufträge an Fachgewerke vergeben [≈]

 BAFA: Zuwendungsbescheid, Übermittlung von Dokumenten für das Vorhaben,
Abschlagszahlung (Start des Vorhabens)

• Tag der Ausführung der zuständigen Fachgewerke ein bis zwei Woche vorher
mitteilen [3 Minuten]

• Rechnung-en, Zahlungsnachweis-e, Inbetriebnahme-Protokoll, Datenblätter,
Fachunternehmer-Erklärung-en sowie VDZ-Formular in einen zur Verfügung
gestellten Ordner hochladen [10 Minuten]

• Nach Beendigung der geplanten Maßnahmen, einen Termin für die Abnahme
buchen [1 Minute]

 KfW / BAFA Abnahme, Abklärung offener Fragen [≈]

 Bearbeitung, Nachweiserfüllung, Dokumentation, Schlussrechnung [14 Tage]

 Vorbereitung und Generierung der Anträge [14 Tage]

 Abruf der Zuschüsse im KfW Zuschussportal / BAFA [14 Tage]

Legende: 

 Gemeinsam
• Ihre Aufgaben
 Unsere Aufgaben

≈    Unbestimmte Zeit




